衡公资函〔2020〕2号

关于建设工程项目投标保证金线上退付

和交易服务费异地缴纳的通知

各投标人、各代理机构：

为进一步贯彻落实放管服，提高网上办事比例，提升服务质量，优化营商环境，根据《中华人民共和国招标投标法》、《中华人民共和国招标投标法实施条例》、《湖南省发展和改革委员会关于我省公共资源交易服务收费的通知》等文件有关规定，结合市公共资源交易中心（以下简称“交易中心”）工作实际，现将建设工程项目投标保证金线上退付和交易服务费异地缴纳有关事项通知如下：

一、关于投标保证金退付

1、未中标单位投标保证金的退付。各代理机构为未中标人投标保证金退付发起人，不需再到交易中心窗口办理。具体操作程序和要求如下：

（1）代理公司以标段（包）为单位，进入交易中心电子交易平台客户端发起未中标人投标保证金退付指令。步骤如下： eq \o\ac(○,1)进入“保证金查询”， eq \o\ac(○,2)进入“保证金退付”， eq \o\ac(○,3)选择“中标单位”， eq \o\ac(○,4)选择需要退付的 “未中标单位”， eq \o\ac(○,5)上传《投标保证金提交、退还登记表》原件扫描件， eq \o\ac(○,6)发起退付指令。

（2）《投标保证金提交、退还登记表》，可在交易中心门户网站“下载中心”下载，或在“保证金退付”页面自动生成。

2、中标人保证金的退付。中标人与招标人签订《中标合同》，并缴清交易服务费后，在线上完成退付，无需再到交易中心窗口办理。

二、关于交易服务费缴纳
推行交易服务费异地缴纳和发票寄递服务。具体操作程序和要求如下：

1、中标人或代理机构，进入交易中心电子交易平台客户端申请交易服务费计费工作。步骤如下： eq \o\ac(○,1)进入“交易服务费”， eq \o\ac(○,2)填写中标金额； eq \o\ac(○,3)上传《中标通知书》、《中标合同（协议部分）》，如中标价为百分比、无具体中标价的项目，还需要上传由招标人（项目业主）盖章确认的《中标价说明》（“说明模版”可在“下载中心”下载），上传的文件需是原件扫描件; eq \o\ac(○,4)申请计费。

2、交易中心计费。对满足全部计费要求的申请，交易中心将向中标人和代理机构推送《衡阳市公共资源交易服务费（建设工程类）计费表》，未满足计费要求的退回申请人，并说明原因，实行一次性告知。

3、中标人缴纳交易服务费。中标人按照《衡阳市公共资源交易服务费（建设工程类）计费表》要求，可以转账方式缴纳交易服务费（转账账号见：《衡阳市公共资源交易服务费（建设工程类）计费表》），也可到交易中心窗口以刷卡方式缴纳。

4、以转账方式缴纳交易服务费的，交易中心可提供发票寄递服务（衡阳市城区暂不提供此项服务），中标人应上传交易服务费转账凭证原件扫描件，并在提交信息时填写收件人姓名、地址、联系电话。无需寄递的，中标人持转账凭证复印件到交易中心现场领取。

三、其他要求

1、中标人在投标有效期内未按规定缴清交易服务费的，交易中心将按《湖南省公共资源交易失信行为联合惩戒办法》（湘发改法规〔2017〕966号）有关规定和招标文件约定，作为失信行为予以公布，并通报给相关行政监管部门。

2、代理机构应督促招标人与中标人及时签订中标合同和缴清交易服务费，对未按规定时间缴清交易服务费的，交易中心将暂停受理该代理机构新申请的进场业务。

3、涉诉涉法等特殊情况的建设工程项目投标保证金退付不受本通知约束。

4、本通知自下发之日起执行。

咨询电话：

0734—8846540（建设工程交易科）

      8846547（财务科建设工程交易服务费）

      8846538（财务科建设工程类投标保证金退付）
附件：中标价说明（参考模版）

衡阳市公共资源交易中心

                          2020年2月24日  

中标价说明（参考模版）

衡阳市公共资源交易中心：

****公司中标标段编号：***，标段名称：***的项目，因该项目《中标合同》暂无具体中标金额，预计中标金额为**万元。

特此说明。

招标人：******

年 月 日
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