
衡阳市公共资源交易系统数字证书办理须知

办理湖南CA公共资源交易系统数字证书，用户可以在受理窗口当场办结，领取证书。用户如有需要，可以申请开通湖南CA其他项目的数字证书应用，如：长沙市政府采购招投标系统、湖南省直采购中心招投标系统等，实现一证多用。
一、办理步骤
（一）账号注册。用户登陆衡阳市公共资源交易中心网站（http://ggzy.hengyang.gov.cn），通过投标/竞买人登陆按钮进行账号注册，在系统内填报自身的具体信息，上传数字证书办理相关资料原件扫描件。
（二）办理数字证书。用户提供数字证书办理相关资料，到衡阳市公共资源交易中心大厅“湖南CA数字证书办理”窗口现场办理。
（三）诚信库管理资料核验。用户在网上填写完相关信息，上传完相关的证件，点击提交，衡阳市公共资源交易中心工作人员会在“三个工作日”内完成审核。
（四）登录。用户登陆衡阳市公共资源交易中心网站，通过投标/竞买人登陆按钮进入系统，点击“CA登录”输入初始密码“123456”登录到系统。
数字证书办理流程图详见附件1。
三、所需资料
（一）办理单位数字证书所需资料
1、数字证书新办、更新、解锁、补办所需资料
（1）《单位证书及电子签章业务申请表与责任书》1份（见附件2，一式三联，加盖公章）；
（2）业务授权书1份（见附件4，加盖公章）；
（3） 法定代表人有效身份证件复印件1份（加盖公章）；
（4）三证合一工商营业执照副本复印件1份（加盖公章）；
（5）经办人有效身份证件复印件1份（加盖公章）。
注：用户应携带工商营业执照原件、经办人有效身份证件原件供业务办理时查验。
[bookmark: _GoBack]以上所需资料在官网首页点击“数字证书办理”下载
2、数字证书延期、升级所需资料
（1）三证合一工商营业执照副本复印件1份（加盖公章）；
（2）业务授权书1份（见附件4，加盖公章）
（3）经办人有效身份证件复印件1份（加盖公章）；
（4）USBkey介质。
（5）用户应携带经办人有效身份证件原件供业务办理时查验。
以上所需资料在官网首页点击“数字证书办理”下载
3、相关要求
（1）办理证书延期、更新、解锁，需携带对应USBkey介质；
（2）如企业领取的是新版营业执照，办理数字证书时应提交新版营业执照，取代工商营业执照及组织机构代码证。
（二）办理个人数字证书（法人证书）所需资料
1、数字证书新办、更新、解锁、补办所需资料
（1）《个人数字证书及电子签章业务申请表》1份（见附件3，一式三联，签字或盖章）；
（2）申请人有效身份证件复印件1份。
（3）经办人有效身份证件原件及复印件1份。
（4）业务授权书1份。（见附件4，加盖公章）
2、数字证书续期所需资料
（1）申请人有效身份证件复印件1份（加盖公章）；
（2）经办人有效身份证件复印件1份（加盖公章）；
（3）业务授权书1份（见附件4，加盖公章）；
（4）USBkey介质。
3、相关要求
（1）办理证书延期、更新、解锁，需携带对应USBkey介质；
（2）提交办理时，需对申请人身份证原件进行核查。
四、收费标准
	业务类型
	证书类型
	收费标准
	说明

	新办
	单位证书
	400元
	电子认证服务一年；电子签章（签名）服务一年；USBKEY介质一个

	
	个人证书
	280元
	

	延期
	单位证书
	400元
	电子认证服务一年；电子签章（签名）服务一年

	
	个人证书
	280元
	

	变更
	单位证书
	免费
	数字证书主体信息发生改变，在证书有效期内

	
	个人证书
	免费
	

	补办
	单位证书
	100元
	证书丢失或损坏，补办USBKEY介质一个

	
	个人证书
	100元
	


五、办理地点 
衡阳市蒸湘区衡州大道蒸德大厦衡阳市公共资源交易中心一楼办证大厅数字证书受理窗口，受理时间为周一至周五上午8︰30-12︰00，下午02︰30-17︰00，咨询电话 0734-8846535 。
六、办理周期
现场受理数字证书申请资料后，可当场领取证书。
七、收费方式
不收受现金，支持POS机刷卡、微信、支付宝收费，开具电子发票。
