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[bookmark: _Toc17806]资格性审查
[bookmark: _Toc28593]资格性审查（代理机构/采购人操作）
前置条件：开标结束。
基本功能：资格性审查。
操作步骤：
1、 招标文件导入
代理机构点击“招标文件导入”菜单，，点击“导入”按钮，将招标文件导入评标系统。如下图：
[image: ]
2、 资格审查人员录入
 代理机构点击“资格审查人员录入”菜单，在页面中输入资审人员的姓名、身份证号。点击“新增”按钮，完成资审人员添加。如下图：
[image: ]
3、资格性审查
代理机构/采购人点击“资格性审查”菜单，逐一审查投标人相关资格性文件，审查完成后，点击“确认”按钮，完成资格性审查。如下图：  
[image: ]
4、资格评审签章
资格审核人员点击“资格评审签章”菜单，点击02个人签章部分处的“操作”按钮进行签章操作。如下图：
[image: ]
[bookmark: _GoBack]      注：资格审查需要在系统中进行签章操作，请各资格审查人员到中心办理CA处办理个人签章锁。
5、 资格性审查汇总
   代理机构点击“资格审查汇总”菜单，点击“确定”按钮。完成资格审查汇总工作。如下图：
[image: ]
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