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[bookmark: _Toc31758][bookmark: _Toc22440]登录评标系统
1.1.1、打开IE浏览器，浏览器右上角选择评标系统进入登录页面。如下图：
[image: ]
1.1.2、选择“专家评委登录”按钮，输入用户名与密码，点击“登录”按钮，登录系统。如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc5890][bookmark: _Toc23584]进入项目
前置条件：开标结束、进入评审阶段的项目。
基本功能：进入项目。
操作步骤：
点击“进入项目”按钮进入评审项目。如下图：
[image: ]
[bookmark: _资审澄清文件下载情况]项目评审
[bookmark: _Toc8419][bookmark: _Toc11498]评审准备
[bookmark: _Toc231][bookmark: _Toc22761]评委回避
前置条件：已进入项目。
基本功能：评委回避。
操作步骤：
3.1.1.1、点击“评标准备”菜单，进入评标准备页面。如下图：
[image: ]
3.1.1.2、点击“评委回避”菜单，选择是否需要评标回避。如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc32147][bookmark: _Toc24599]推荐评委负责人
前置条件：已完成评委回避操作。
基本功能：推荐评委负责人。
操作步骤：
3.1.2.1、点击“推荐评委负责人”菜单，进入推荐评委负责人页面。如下图：
[image: ]
3.1.2.2、点击“确认推荐”按钮，推荐一个评委作为评标委员会主任。如下图：
[image: 图片1]
3.1.2.3、推荐完成后，得票最多的评委当选评标委员会主任。如下图：
[image: ]
前置条件：代理机构/采购人完成资格评审。
基本功能：符合性评审。
操作步骤：
2.2.1、选择“符合性评审”菜单，进入符合性评审页面。如下图：
[image: ]

2.2.2、对已通过资格性评审的投标人，依据符合性评分点进行独立评审。对于通过符合性评审的投标人，点击“通过”按钮，否则点击“不通过”按钮。如下图：

[image: ]
[image: 图片1]
2.2.3、符合性评审完成后，可在“个人符合性评审汇总”菜单查看各个专家评审情况。全部专家评审完成后，评委会主任点击“确认”按钮，提交评审结果。若专家操作错误，点击“退回重评”按钮，进行重评。如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc11206][bookmark: _Toc18625]两型环境标志产品评审
前置条件：符合性评审已结束。
基本功能：两型环境标志产品评审。
操作步骤：
2.3.1、选择“两型环境标志产品评审”菜单，进入评审页面。如下图：
[image: ]
2.3.2、选择“保存加分状态”页面，对符合加分条件的各投标人进行加分操作，点击“保存加分状态”按钮，完成两型环境标志产品评审。如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc27555][bookmark: _Toc27985]商务、技术标评审
前置条件：两型环境标志产品评审已结束。
基本功能：商务标、技术标评审。
操作步骤：
2.4.1选择“商务、技术评审”菜单，进入评审页面。如下图：
[image: ]
2.4.2根据评分点对各单位进行打分，评审完成后，点击“确认提交”。如下图：
[image: ]
2.4.3评审完成后，评委会主任点击“商务评审汇总”菜单，，再点击“确认”按钮，对评审结果进行汇总提交。若专家操作错误，点击“退回重评”按钮，进行重评。如下图：
[image: ]
2.4.4点击“技术评审”菜单，进入评审页面。根据评分点对各单位进行打分操作，评分完成后，点击“确认提交”。如下图：
[image: ]
2.4.5评审完成后，评委会主任点击“技术评审汇总”菜单，再点击“确认”按钮，对评审结果进行汇总提。若专家操作错误，点击“退回重评”按钮进行重评。如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc3332]小微残狱优惠评审
前置条件：商务、技术标评审已结束。
基本功能：中小微企业以及残疾人性单位优惠报价。
操作步骤：
2.5.1、选择“小微残狱优惠评审”菜单，进入评审页面。如下图：
[image: ]
2.5.2、在评审页面中，可以操作公式选择，政策优惠扣除，投标价格修改按钮，点击“确认折算完成”按钮完成小微残狱优惠评审。如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc10938]报价评审
前置条件：小微残狱优惠评审已结束
基本功能：评委投标报价进行评审
操作步骤：
2.6.1、选择“报价评审”菜单，进入评审页面。如下图：
[image: ]
2.6.2、在评审页面中，对所有投标单位进行报价评审。如下图：
[image: ]
2.6.3评审完成后，评委会主任点击“报价评审汇总”菜单，再点击“确认”按钮，对评审结果进行汇总提交。若专家操作错误，点击“退回重评”按钮进行重评。如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc11320][bookmark: _Toc12915]评标结果
[bookmark: _Toc7642][bookmark: _Toc14156]最终排名
前置条件：所有评委的评审、评审过程已经完成。
基本功能：最终排名。
操作步骤：
选择“评标结果”菜单，进入评标结果页面。如下图：
[image: ]
点击“最终排名”菜单，评委会主任确定排序，点击“组长确认”按钮，确定最总排名。如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc18712][bookmark: _Toc31419]推荐中标候选人
前置条件：最终排名完成。
基本功能：评委组长推荐中标候选人。
操作步骤：
2.7.2.1选择“推荐中标候选人”菜单，进入中标候选人推荐页面。如下图：
[image: ]
2.7.2.2点击“选择”按钮，推荐中标人。如下图：
[image: ]

[bookmark: _Toc5512][bookmark: _Toc31100]编辑评标报告
前置条件：中标候选人推荐完成。
基本功能：编辑评标报告。
操作步骤：
点击“编辑评标报告”菜单，进入评标报告查看页面，查看系统生成的评标报告，存在问题进行修改，无问题点击“确认提交”按钮。如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc6642]评委签章
前置条件：编辑评标报告完成后。
基本功能：评委签章。
操作步骤： 
点击“评委签章”菜单，点击“操作”按钮完成电子签章。如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc16887]评标结束
前置条件：评委电子签章完成。
基本功能：评标结束。
操作步骤： 
签章完成后，由评委会主任点击‘评标结束’按钮，评标结束。如下图：
[image: ]
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