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一. 适用范围 

 

本文主要提供对招标代理机构专家支付流程的操作说明。 

 

 

 

 

 

 

 

二. 运行环境 

平台正常访问至少满足以下环境： 

1. Microsoft 操作系统：win7、win8、win10，32 位或 64 位 

2. 网络浏览器：IE11 以上 
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三. 专家支付流程 

专家支付流程分为以下几个主要步骤，示意图如下： 

 

 

步骤说明 

 

步骤 流程 流程说明 

1.  代理公司签约 招标代理与协会平台方进行签约。 

2.  账号注册 
代理公司登录招采猫平台进行账号注册 

https://a.bidcat.cn/ 

3.  账号充值 
代理公司根据支付总金额+平台综合服务费，

充值到平台。 

4.  录入标段信息 根据当天的开评标情况录入开标项目数据 

5.  专家扫码登记 

专家评标完毕用微信扫描交易场所二维码选

择标段填写信息点击保存，专家信息会推送

到该标段专家列表目录下。 

6.  提交付款 
在账户余额充足情况下，即可提交付款流程，

审批通过后系统自动支付到指定专家账号。 
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四. 代理公司签约流程 

               

  现场签约流程 

 

 

第一步：招采猫工作人员提供已盖公章的协议给招标代理公司。 

第二步：招标代理公司填写好协议并盖章。  

第三步：招标代理公司将协议递交到交易中心一楼 1 号窗口（评委专用电

梯出口服务窗口处）招采猫服务窗口。 

第四步：招采猫收到协议后确认并递交给招标代理公司 
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     远程签约流程 

 

 

 

    第一步：招标代理公司在附件下载协议。 

第二步：招标代理公司填写好协议并签章。 

第三步：招标代理公司将协议通过邮寄方式递交到招采猫。  

公司地址：湖南省长沙市雨花区湘府中路 117 号高升金典商务楼 18 楼 

第四步：招采猫收到协议后确认并邮寄给招标代理公司 
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五. 账号注册 

 

 

 

IE 浏览器访问网址 https://a.bidcat.cn/打开首页，点击“公司注册”栏

目进入注册界面 
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在注册页面选择注册类型，填写好相关信息，上传所需附件资料，进行

提交，完成注册。 

注册资料提交后，平台管理员会审批用户提交的注册信息，通过审核后，

用户可以登录平台进行相关操作。 

注册完成后，可以点击“登录”进入登录页面，点击“企业进度查询”，

进入企业进度查询页输入统一社会信用代码和注册账号查询注册进度。 
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六. 账户充值 

点击专家费用管理，选择“我的账户” 此界面显示的是公司可用余额，

点击充值管理账户； 

 

 

填写相关信息打“*”号为必填项后点击保存 

 

 

点击充值管理选择“人工录入” 
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此界面录入的信息为代理公司在招采猫充值的金额； 

                         （充值金额为实际录入金额） 

 

 

 

 

点击保存，招采猫审核确认到账后即可在“我的账户”里查看到账户充

值余额 

 

 



                                                                         湖南招采猫信息技术有限公司 

   www.bidcat.cn                        Tel: 4009659520                        10 / 15 

 

 

七. 专家费用标段登记 

打开“专家费用管理”“专家费用标段管理”，点击新增，填写相关标段

信息点击保存； 
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   保存标段信息后回到上一级页面，可以看到刚刚创建的一条标段记录，

选择专家列表，点击“新增”或“录入专家”可手动添加该标段评标专家信

息，也可通过专家扫描场所二维码填写信息，系统自动录入到该标段下。 
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待所有专家签约完成并确认后，可以提交“申请支付”。 

 

 

 

 

 

    在对应专家后填写应发放的费用金额，点击保存。 
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八. 提交付款 

点击“专家费用支付管理”，找到刚刚保存的费用支付申请，选中并提

交审批，按弹窗提示审批通过后，再次回到“专家费用支付管理”页面，查

看支付状态。 
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   上述审批通过后该标段内的专家费就已发放完毕。状态显示为“已支付” 

 

 

若出现付款失败，操作人可在“查看明细”中查询专家付款明细， 

点击问号图标可查看付款失败原因； 

 

 

 

 

 

 

 


