

国泰新点软件股份有限公司
地址：张家港市杨舍镇江帆路8号(http://www.epoint.com.cn)


衡阳市公共资源网上交易平台
[image: 小] 衡阳市公共资源网上交易平台投标文件制作操作手册


[image: 小]衡阳市公共资源网上交易平台投标文件制作操作手册
投标文件制作操作手册

国泰新点软件股份有限公司
目录
一、 系统前期准备	2
1.1、 电脑环境要求	2
1.2、 驱动安装说明	2
1.2.1、 安装驱动程序	2
1.3、 浏览器配置	4
1.3.1、 Internet选项	4
1.3.2、 关闭拦截工具	8
二、 投标文件的制作	9
2.1、 新建工程	9
2.2、 浏览招标文件	9
2.3、 资格证明文件	10
2.4、 商务文件	10
2.5、 附表	11
2.6、 技术文件	11
2.7、 生成投标文件	12










[bookmark: _Toc346701609][bookmark: _Toc27751][bookmark: _Toc28176][bookmark: _Toc17958][bookmark: _Toc9223][bookmark: _Toc404765182][bookmark: _Toc346183627][bookmark: _Toc404764406][bookmark: _Toc404243487][bookmark: _Toc1819]系统前期准备
[bookmark: _Toc1388747][bookmark: _Toc32857012][bookmark: _Toc31587][bookmark: _Toc23276][bookmark: _Toc20128]电脑环境要求
1.1.1.操作系统要求：
Windows7/Windows10均可，不可使用windows xp系统。
1.1.2.硬件要求：
CPU:4核，intel 酷睿I5及以上。
内存：8G。
硬盘：200G以上。
1.1.3.屏幕分辨率建议为 1024*678或1366*768。
1.1.4.系统浏览器请使用IE11，不可使用360等其他浏览器，容易出现兼容性问题。
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1.2.1.1、双击安装程序[image: ]，进入安装页面。
[image: ]

注：在安装驱动之前，请确保所有浏览器均已关闭。
1.2.1.2、选中协议，点击“自定义安装”，打开安装目录位置。
[image: ]
如果不点击“自定义安装”，点击“快速安装”按钮，则直接开始安装驱动，安装位置默认。
1.2.1.3、自定义安装页面，选择需要安装的目录，点击“立即安装”按钮，开始安装驱动。
[image: ]
1.2.1.4、投标文件制作工具安装完成。
[bookmark: _Toc28274][bookmark: _Toc31787]浏览器配置
[bookmark: _Toc346701622][bookmark: _Toc475978927][bookmark: _Toc346183640][bookmark: _Toc18721][bookmark: _Toc30085][bookmark: _Toc6110][bookmark: _Toc8907][bookmark: _Toc12388][bookmark: _Toc10690][bookmark: _Toc5153]Internet选项
为了保障系统插件能够正常工作，请按照以下步骤设置浏览器属性。
1.3.1.1、打开浏览器，在“工具”菜单点击“Internet选项”。
[image: ]
1.3.1.2、弹出对话框后，请选择“安全”选项，具体界面如下图：

[image: ]
1.3.1.3、点击绿色的“受信任的站点”选项，弹出如下界面：
[image: ]
1.3.1.4、点击“站点” 按钮，出现如下对话框：
[image: ]
输入系统服务器的IP地址，格式例如：192.168.0.123，然后点击“添加”按钮完成添加，再按“关闭”按钮退出。
1.3.1.5、设置自定义安全级别，开放Active访问权限：

[image: ]
出现如下窗口，把其中的Active控件和插件的设置全部改为启用。
[image: ]选择启用（共5个ActiveX）

文件下载设置：开放文件下载的权限，将其设置为启用。

[image: ]
[bookmark: _Toc13864][bookmark: _Toc21777][bookmark: _Toc475978928][bookmark: _Toc346701623][bookmark: _Toc26924][bookmark: _Toc31812][bookmark: _Toc28587][bookmark: _Toc1007][bookmark: _Toc14316][bookmark: _Toc346183641]关闭拦截工具
上述操作完成后，如果系统中某些功能仍不能使用，请将拦截工具关闭再试用。比如：在windows工具栏中关闭弹出窗口阻止程序的操作。
[image: ]




投标文件的制作
[bookmark: _Toc11424]新建工程
2.1.1、双击运行投标文件制作软件，进入主页面。如下图：
[image: ]
2.1.2、点击“新建工程”按钮，进入新建工程界面，如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc11027]浏览招标文件
2.2.1、点击“浏览”按钮选择我们下载的招标文件，选择工程文件保存路径，选择完成后，点击“确定”按钮。进入浏览招标文件界面，如下图：
[image: ]
2.2.2/在浏览招标文件模块中，可以查看招标文件的招标基本信息、评标办法、招标文件正文和分散采购电子招投标规定，如后续招标代理发布了澄清答疑文件，也可以在该模块点击“导入答疑文件”按钮，对投标文件进行修改。
[bookmark: _Toc21816]资格证明文件
2.3.1、点击“资格证明文件”按钮，进入“资格证明文件封面”界面，如下图：
[image: ]
依次完善好资格证明文件的各个模块。
[bookmark: _Toc10110]商务文件
2.4.1、点击“商务文件”按钮，进入“商务文件封面”界面，如下图：
[image: ]
依次完善好商务文件的各个模块。
[bookmark: _Toc15101]附表
2.5.1、点击“附表”按钮，进入“附表”界面，如下图：
[image: ]
依次完善好商务文件的各个模块。
[bookmark: _Toc11320]技术文件
2.6.1、点击“技术文件”按钮，进入“技术文件封面”界面，如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc13649]生成投标文件
2.7.1、点击“生成招标文件”按钮，进入“批量转换”界面，如下图：
[image: ]
2.7.2、点击“标书签章”按钮，进入“签章”界面，如下图：
[image: ]
2.7.3、点击“签章”按钮，输入密码，进行电子签章，如下图：
[image: ]
2.7.4、点击“生成标书”按钮，进入标书确认界面，如下图：

[image: ]
2.7.5、输入信息后，点击“确定”按钮，弹出输入签章密码，界面如下图:
[image: ]
[bookmark: _GoBack]2.7.6、输入密码后，选择需要存放的文件夹，点击“保存”按钮，投标文件制作完成，如下图：
[image: ]
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